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СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ – УЧЕБНЫЙ ПЛАН 
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1 
Управление персоналом и охрана 

труда 
10 10 6 4 Зачет 

2 
Компьютерное и офисное 

оборудование 
12 12 8 4 Зачет 

3 
Документационное обеспечение 

управления 
14 14 10 4 Зачет 

4 
Управление государственными и 

муниципальными закупками 
12 12 8 4 Зачет 

5 

Должностная инструкция 

специалиста по административно-

хозяйственной деятельности 

10 10 6 4 Зачет 

6 

Обеспечение личной безопасности 

в повседневной жизни. Основы 

противодействия терроризму в 

Российской Федерации 

12 12 8 4 Зачет 

ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ 2 – – – 

Итоговый 

аттестационный 

экзамен: итоговое 

тестирование 

ВСЕГО 72     
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