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СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ – УЧЕБНЫЙ ПЛАН 
 
 

№ п/п Наименование дисциплин 

О
бщ

ее
 ч

и
сл

о 
ч

ас
ов

 
п

о 
ди

сц
и

п
л

и
н

е 

А
уд

и
то

р
н

ы
х 

ч
ас

ов
, 

вс
ег

о 

В том числе: 

Форма контроля 

Л
ек

ц
и

и
 

С
ам

ос
то

ят
ел

ьн
ая

 
ра

бо
та

 

1 
Основы экономики организаций 
(предприятий) 

60 60 52 8 Зачет 

2 Основы управления организацией 60 60 52 8 Зачет 

3 
Управление персоналом и охрана 
труда 

50 50 42 8 Зачет 

4 
Компьютерное и офисное 
оборудование 

34 34 26 8 Зачет 

5 
Документационное обеспечение 
управления 

34 34 26 8 Зачет 

6 Безопасность жизнедеятельности 34 34 26 8 Зачет 

7 Экономика труда 54 54 46 8 Зачет 

8 
Управление государственными и 
муниципальными закупками 

70 70 62 8 Зачет 

9 
Должностная инструкция 
специалиста по административно-
хозяйственной деятельности 

50 50 42 8 Зачет 

10 

Обеспечение личной безопасности в 
повседневной жизни. Основы 
противодействия терроризму в 
Российской Федерации 

40 40 32 8 Зачет 

11 
Психология делового общения, 
конфликтология 

32 32 24 8 Зачет 

 
ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ 

2 – – – 

Итоговый 
аттестационный 

экзамен: итоговое 
тестирование 

ВСЕГО 520     
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